
Assistante de comptabilité et d’administration 

Morgane CANNET 

 Traiter les activités comptables courantes et de fin d’exercice avec EBP compta. 

 Produire des documents administratifs et comptables avec Word et Excel. 

 

CONTACT 

22 Rue Pierre Brossolette 

71230 SAINT-VALLIER  

 morgane71450@hotmail.fr 

 06 23 94 08 36   

Française 

32 ans 

Permis B  

Véhicule personnel 

 

ATOUTS 

Organisée  

Rigoureuse 

Travail en équipe 

Respect des délais 

 

CERTIFICATIONS 

VOLTAIRE 822/1000 

Code de sécurité :74KUYHD 

 

PIX 417/768 

Code de vérification :P-X6788GGV 

 

CENTRES D’INTÉRÊTS 

Jeux de société 

 

Lecture de romans policiers  

(Patricia Cornwell, Agatha Christie, 

Harlan Coben, Maurice Leblanc) 

 

Cinéma  

(science-fiction, action, 

comédie, fantastique) 

EXPÉRIENCES 

 

Janvier - Février 2023 (6 semaines) | E.G.S.V (Bureaux Mac Donald’s) 

MONTCEAU-LES-MINES | Stagiaire assistante polyvalente 

Traitement du courrier, vérification des feuilles de caisses (CNS,TRD, 

Brink’s…), saisie de nouveaux salariés sur Evy-paie, demande de Topaze 

(PAS), règlement des factures d’achats 

 

Août 2022 (2 semaines) | SOLIDARITE SERVICES MONTCEAU-LES-

MINES | Stagiaire Agent de gestion 

Déclaration des arrêts de travail, facturation, relances clients 

 

Mai 2022 (2 semaines) | APOR MONTCEAU-LES-MINES | Stagiaire 

Assistante administrative 

Pointage de fiches temps 

 

Avril 2022 (2 semaines) | SOLIDARITE SERVICES MONTCEAU-LES-

MINES | Stagiaire Assistante comptable 

État de rapprochement bancaire, déclaration des charges sociales, lettrage 

clients, SAGE 

 

Février 2022 (2 semaines) | MAIRIE DE SAINT-VALLIER | Stagiaire 

Adjointe administrative principale 

Téléchargement et intégration des factures sur E-Magnus (Berger Levrault) 

 

Avril 2015 à juillet 2021 | EHPAD DE JONCY | ASH et Commis de 

cuisine 

Octobre 2008 à février 2015 | LA FAVORITE LE CREUSOT et LECLERC 

MONTCEAU-LES-MINES | Ouvrière pâtissière 

 

FORMATIONS 

 

Septembre 2022 à mars 2023 - GRETA 71 Montcenis 

Titre ASCA (assistante de comptabilité et d’administration)  

 

Novembre 2021 à avril 2022 - APOR Montceau-les-Mines          

Dispositif en amont de la qualification (DAQ 2.0) 

 

Septembre 2007 à juin 2008 - CIFA Mercurey BEP Boulangerie 

 

Septembre 2005 à juin 2007 - CIFA Mercurey BEP Pâtisserie 


