EXPERIENCES

Janvier - Février 2023 (6 semaines) | E.G.S.V (Bureaux Mac Donald’s)
MONTCEAU-LES-MINES | Stagiaire assistante polyvalente
Traitement du courrier, vérification des feuilles de caisses (CNS, TRD,
Brink’s...), saisie de nouveaux salariés sur Evy-paie, demande de Topaze
(PAS), reglement des factures d’achats

Aot 2022 (2 semaines) | SOLIDARITE SERVICES MONTCEAU-LES-
MINES | Stagiaire Agent de gestion
Déclaration des arréts de travail, facturation, relances clients

Mai 2022 (2 semaines) | APOR MONTCEAU-LES-MINES | Stagiaire
Assistante administrative
Pointage de fiches temps

Avril 2022 (2 semaines) | SOLIDARITE SERVICES MONTCEAU-LES-
MINES | Stagiaire Assistante comptable

Etat de rapprochement bancaire, déclaration des charges sociales, lettrage
clients, SAGE

Février 2022 (2 semaines) | MAIRIE DE SAINT-VALLIER | Stagiaire
Adjointe administrative principale
Téléchargement et intégration des factures sur E-Magnus (Berger Levrault)

Avril 2015 & juillet 2021 | EHPAD DE JONCY | ASH et Commis de
cuisine

Octobre 2008 a février 2015 | LA FAVORITE LE CREUSOT et LECLERC
MONTCEAU-LES-MINES | Ouvriere patissiére

FORMATIONS

Septembre 2022 a mars 2023 - GRETA 71 Montcenis
Titre ASCA (assistante de comptabilité et d’administration)

Novembre 2021 a avril 2022 - APOR Montceau-les-Mines
Dispositif en amont de la qualification (DAQ 2.0)

Septembre 2007 & juin 2008 - CIFA Mercurey BEP Boulangerie

Septembre 2005 a juin 2007 - CIFA Mercurey BEP Patisserie
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