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Atouts

Discrète

Sens de l'organisation

Capacité d'adaptation

Rigueur

Réactivité

Travail en équipe

Stages

Mai 2022 : Secrétaire Comptable à
BASSET . PARIZOT / Vitry-en-
charollais

MARS 2017 : Crèche la coccinelle /
St Symphorien D'ozon

AOÛT 2011 : Rayon fleur à
Carrefour / Vénissieux

OCTOBRE 2010 : Prothésiste
ongulaire à TEOMA / Lyon 3

NOVEMBRE 2002
OCTOBRE 2003
AVRIL 2004 : Comptable à
SOLYGEBAT / Vaulx-en-velin

Logiciels

WORD 
EXCEL 
LOGICIEL COMPTABLE (EBP)

Centres d'intérêt

DESSIN, SORTIE ENTRE AMIS ET
FAMILLE, MUSIQUE, CINEMA

STEPHANIE SAUTEREY

Assistante administrative et comptable
Après 6 années dans les écoles élémentaires et maternelles, je souhaite me
reconvertir en comptabilité. Un stage me permettra de valider mes acquis et
mon diplôme.

Compétences

A mettre en pratique lors du stage :

Administrer les achats, les ventes et les règlements :

Saisie de commandes, facture, bon de livraison.

Mettre en oeuvre les travaux préparatoire de fin d'exercice :

Bilan, compte de résultat, le journal, le Grand livre et la balance

Assurer l'assistanat administratif et comptable

Réaliser une fiche de paie

Normes rédactionnelles (Titre Voltaire)

Expériences professionnelles

Diplômes et Formations

stephaniesauterey@gmail.com

7 chemin de la guinguette
71160 Digoin



Née le 02/04/1987

Française

Permis B

Véhicule personnel

Digoin

0614464966

En concubinage, 1 enfant

Mère au foyer

De janvier 2020 à juillet 2022 Domicile St Symphorien D'ozon / Digoin

Agent des écoles primaires et maternelles

De décembre 2018 à décembre 2019
L'ECOLE DU PARC St Symphorien D'ozon

Animatrice périscolaire

De novembre 2013 à août 2018 ECOLE JEAN MACE Lyon 8

Vendeuse rayon traiteur

De septembre 2012 à décembre 2012 CARREFOUR Vénissieux

Equipière de vente rayon bazar

De février 2012 à juin 2012 LECLERC Chaponnay

Vendeuse en boulangerie

De septembre 2011 à janvier 2012 CARREFOUR Vénissieux

AGENT DE TRI

De janvier 2006 à septembre 2009 POSTE CORBAS

Employée de Libre Service

D'août 2005 à février 2006 CARREFOUR VENISSIEUX

TITRE PROFESSIONNEL ASCA

D'août 2022 à mars 2023 Greta Digoin

Formation en cours

CAP PETITE ENFANCE

2018 CNED Candidat libre

DIPLÔME BREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEUR

2016 Département charger de la jeunesse Lyon 8

PROTHESISTE ONGULAIRE

2010 TEOMA Lyon 3

BEP COMPTABILITE

2005 Lycée Louise Labée Lyon 7
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