EDWIGE DUCLOS 
7 rue d'Ingelheim
71400 Autun
Tel : 0673510473
Mail : barbotte.edwige@orange.fr
43 ans
Permis B avec véhicule
Compétences
· Tri classement-archivage de documents
· Accueil physique et téléphonique
· Courriers clients-fournisseurs
· Gestion commerciale (EBP-ERP)
· Production de documents administratifs et commerciaux (WORD-POWER POINT)
· Production de tableaux chiffrés et graphique (EXCEL)
· Préparation des documents comptables
Formations
Juin 2019                                                  BAC PRO Gestion administration
Du 29 octobre au 30 novembre 2018 Assistante commerciale , Renault, Autun (71)
Du 04 février au 08 mars 2019             Assistante administrative, DCSU ville Autun
Juin 1997                                                  CAP Pâtisserie
Juin 1997                                                  BEP-CAP Hôtellerie-restauration
Expériences
Janvier 2022 à aujourd’hui    Remplacements 
Mai 2021 / Décembre 2021  Assistante administrative polyvalente, SAS ADV Autun (saisonnière)
Oct 2020 / Décembre 2020   Assistante administrative polyvalente, SAS ADV Autun (saisonnière)
Juillet 2019 / Juin 2020          Assistante administrative polyvalente, SAS ADV Autun (saisonnière)
Juin 2013 / Juin 2019              Employée libre-service, Leclerc Autun 71
2005 / 2011                              Artisan boulanger, Château-Chinon 58
1999 / 2004                              Ouvrière en maroquinerie, (sous-traitant Louis Vuitton) Saulieu 21
1998 / 1999                              Commis de cuisine, Œuvre Universitaire du Loiret, Anost 71
